./
yKPAiHA
HOBOI'PAI-BOJIMHCHKA PAUOHHA JEP)KABHA AJIMIHICTPAIIIS
KUTOMUPCHKOI OBJIACTI

POSNNOPAIKEHHSA
rOJIOBU PaiOHHOT JAepKaBHOI aJMiHICTpalli

Bin 24.12.2013 Ne 692 Ne 2/261 Bin 30.12.2013

ITpo ctBOopenns LlenTpy HamaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCITYT
Hogorpan-BonnHCeko0i pailoHHOT
Jep>KaBHOT aaMiHICTpaIlii

BigmoBigno mo cr. 6, 41 3akony VYkpainum «[Ipo MicmeBi aepikaBHI
aaMmiHicTpaiii», 3akoHy Ykpainu «I[Ipo agMiHICTpaTHBHI MOCIYTH», TTOCTAHOBU
Kabinery MinictpiB VYkpainu Bim 20 mororo 2013 poky Ne 118 "IIpo
3aTBepKeHHS [IpuMipHOTO MOJOKEHHS MPO LMEHTP HaJaHHS aAMIHICTPAaTHUBHUX
nocyr» 3 MeToro peamizamii IIporpamu exonomiunux pedopm Ha 2010 — 2014
pPOKH ,,3aMOXKHE CYCHLIBCTBO, KOHKYPEHTOCIIPOMOYKHA €KOHOMiKa, e(heKTHBHA
JepkaBa” Ta  CTBOPEHHS 3pPYYHUX 1 CHPHUSATIUBUX YMOB OTPUMAHHS TMOCITYT
rpoMajisiHaMu, Cy0’€KTaMH  TOCHOJApIOBaHHS, 3a0€3MEeUeHHS  BIAKPUTOCTI
iHbopMaIlii Ipo JiSUTHHICT, OpraHiB BUKOHABYOI BIAJW, BPaXOBYIOUU PIIICHHS
Jlep>xkaBHOi CitykOM YKpaiHU 3 TUTaHb PETYIATOPHOI TOJITHKA Ta PO3BUTKY
mignpueMannTBa Ne 660-T Big 19.12.2013 poky:

1. CtBoputu llenTtp HamanHs aamiHicTpatuBHUX Tociayr HoBorpan-BomuHcbkoi
palioHHOI JIep>KaBHOT aMiHICTpaIlii K MOCTIMHO Ai0Unii poOOUNiA OpraH.

2. 3arBepmutu Ilomoxennss mpo LleHTp HamaHHA aAMIHICTPATUBHHUX IOCTYT
HoBorpan-BommHchko1 paifoHHOT fepkaBHOT aiMiHICTpaIlii, o J01a€ThCS.

3. T'onoBHOMY cmemiaiicTy, FOPHCKOHCYJIBTY BTy OpraHi3amiiiHO-KaapOBOi
pobotn amapary paiaepxkanminictparii (CkypariBcbkuii B.€.) 3a0esneuntn
MOJAAHHS I[bOTO PO3MOPSKEHHSI Ha JepkaBHY peecTpaiito a0 Hoorpan-
BonuHCbKOro MiCbKpailOHHOTO yMpPaBIiHHS FOCTHUIIII.

4. CexTopy 1HpOpMAaIIHHOI IISUIBHOCTI Ta KOMYHIKaIliil 3 TPOMAaJCBHKICTIO amapary
paiinepxkaaminictpanii (enucenko [.B.) 3a0e3neunTd ONPUIIOJHEHHS IHOTO



pPO3NOPSAIKEHHS B 3ac00aX MacoBoi iH(popMalii Ta Ha oPIIHHOMY CaiTI pallOHHOT
Jep’KaBHOI aIMIHICTpallli.

5. KoHTponap 32  BHUKOHAaHHSM pO3MOPSKEHHS  MOKJIACTH Ha 3acTYyNHHKA
rOJIOBH paiilOHHO1 AepxkaBHOi aamiHicTparii Octanyenka C.O.

Ilepinii 3aCTyIIHUK T'OJIOBU
Jep>KaBHOT aIMIHICTpaIlil P.M. Kupuitok



3ATBEPJDDKEHO
PO3NOPAIKEHHS TOJIOBU PAMOHHOL
JIep>KaBHOI aMIHICTpalii
24.12.2013  Ne 692

IHOJOKEHHASA
npo LleHTp HAZAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCIYT

HoBorpaa-BosimHCbKOI pailOHHOI AepKaBHOI aAMiHICTPaWil

1. Uentp HamanHs aAMiHICTpaTUBHUX mnocayr Hosorpaa-Bonuncbskoi
palloHHOi JepkaBHOI aaMiHicTpauii (nani — LleHTp) yTBOPIOEThCS SIK MOCTIMHO
aitounit  poGoumit  opran  HoBorpan-BonuHcbkoi — pailloHHOI  nepaBHOI
agMiHICTpallli, B SKOMY HaJIalOThCAd aJIMIHICTPAaTHBHI TOCIYTH uepes
agMIHICTpaTopa IUIIXOM  HOro  B3aeMoOAil 3 cy0’eKTamMu  HaJlaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2. PimleHHs momo yTBOpeHHs, JikBifamli abo peopranizauii Llentpy
palioHHO1 Jep)KaBHOI aaMiHICTpaIlli TPUHMAETHCS TOJOBOIO PAallOHHOT Jep)KaBHOI
aJMiHICTpaIlii.

3. Lentp y cBOil HiNBHOCTI KepyeTbcs KOHCTUTYIIEID Ta 3aKoHaAMU
Vkpaiau, aktamu Ilpesumenta VYkpainu 1 Kabinety MinHictpiB VYkpainu,
pIIEHHSIMU LEHTPAJIbHUX OpraHiB BHUKOHABYOi BIIAJM, OPraHiB MICIEBOTO
CaMOBDSIIyBaHHSI, PO3MOPAKEHHAMH TOJIB OO0JacHOi, paloOHHOI Jep KaBHUX
aaMmiHicTpaiii Ta mum [lonokeHHsIM.

4. OcHoBHUMHM 3aBAaHHsIMU LleHTpY €:

1) opranizamiss HaaHHSA aJAMIHICTPATUBHHUX TOCIYT y HAWKOPOTIIMH CTPOK
Ta 32 MiHIMaJIbHOT KITBKOCTI BiJIBiIyBaHb Cy0’ €KTIB 3BEpHECHb;

2) CHOpOIIEHHS TPOUEAYpd OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT Ta
IIOJIMIIEHHS SIKOCTI X HaJaHHS;

3) 3abe3mneueHHs iH(GoOpMyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb MPO BHUMOTH Ta
MOPAIOK  HAJaHHS  QJAMIHICTPAaTUBHUX  TMOCIYT, IO HAJAIOThCA  Yepes
aJgMiHICTpaTopa.

5. llentpom 3abe3medyeThCsl HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT dYepes
aaMiHICTpaTopa  IUIIXOM  HOro  B3aemoxdii 13 cy0’ekTamMud  HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

[lepemix aaMiHICTpaTUBHUX TIOCIYT, $Ki HamalThcs uepe3  LleHtp,
BU3HAYAETHCA  PO3NOPAKEHHAM rojoBu  Hosorpaa-BonumHCpKkO1  pailOHHO1
Jep>KaBHOI  afMIHICTparii Ta BKJIIOYAE aJMIHICTPATUBHI TOCIYTH OpraHiB
BUKOHABYOI BIIAJH, MEPETIiK AKUX 3aTBEPKYEThcst KaGineTom MiHicTpiB Ykpainu.

6.Y LleHTpi 3a posmopskeHHsM roinoBu Hosorpan-BonnHcbkoi paiioHHOT
JepKaBHOI ~ aAMIHICTpallli TaKOoX MOXE€ 3JIHCHIOBATHCS NPUIHSATTS 3BITIB,

JeKJlapaliii Ta ckapr, po3Misii SIKMX BIJHECEHO J0 IOBHOBa)XXEHb pPalOHHOI
Jep>KaBHOI aIMIHICTpaIlii.



7.Y mpuMillleHH], e po3MilmyeTrbes LleHTp, MOXyTh HaJlaBaTUCS CYNyTHI
MOCJIyT'H (BUTOTOBJICHHSI KOIIA JIOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHS,
MPOJIAK KAHIEISIPChKUX TOBApPiB, HaJlaHHs OAHKIBCHKUX MOCIYT TOIIO) Cy0’ €KTaMu
rocrofapioBaHHs,  J00ip SKHX 3[IHCHIOETHCSI HA KOHKYpPCHIA OCHOBI 3a
KpUTepisiMU 3a0e3MeUeHHs] MiHIMI3allii MaTepiaJlbHUX BHUTpaT Ta BUTPAT Yacy
cy0’€KTa 3BEpHEHHSI.

8. CkianoBoro yactuHoro LleHTpy, yTBOpeHOro mpu pailoHHIN aepikaBHIN
aJAMIHICTpallil, € T103BUIBHUM LIEHTP, YTBOPEHHH BIAMOBIAHO 10 3aKOHY YKpaiHH
«IIpo mo3BUIBHY cucTeMy y cdepl rocoJapchKoi TISIbHOCTI», KU 3a0e3nedye
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYTr 3 BHJayl (mepeoopMieHHs, BHayl
nyOnikaTiB, aHYJIIOBAHHS) JOKYMEHTIB JIO3BUIBHOIO XapakTepy y cdepi
roCToIapChKO1 A1SITBHOCTI.

9. Cy0’exT 3BEpHEHHS AJI1 OTPUMAHHS aJAMIHICTpaTUBHOI nociayru B Llentpi
3BEpTAE€ThCA 70 ajiMiHicTpaTopa — mocangoBoi ocobu Hosorpan-BommHchkoi
palloHHOI Jiep>KaBHOI aaMiHICTpallii, Ika OPraHi3oBYe HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX
HIOCIIYT.

10.AnmMiHICTpaTOp MPU3HAYAETHCS HA TMOCAAY Ta 3BUIBHSIETHCS 3 TMOCAIU
rojioBoto HoBorpaa-BonuHcbkoi palioHHOI aepkaBHO1T aamiHicTpailii. KibkicTh
aZMIHICTpaTopiB, siKi mpamoioTh y Llentpi, Bu3HadaeThes ronoBoto Hoorpan-
BonuHcbkoi paitoHHOT 1epKaBHOT aJMiHICTpaIlii.

11. AnmiHicTpaTop Ma€ IMEHHY IedyaTky (IITamm) i3 3a3HA4YCHHSIM HOTo
npi3BHIIA, IMEHI, 110 OaTHKOBI Ta HaliMeHyBaHHs LleHTpy.

12. OCHOBHUMU 3aBJaHHSIMH aMIHICTpATOpPA €:

1) HajgaHHs CyO’€KTaM 3BEpPHEHb BHYEPITHOI iH(oOpMaIli i KOHCYIbTAIiH
1010 BUMOT Ta MOPSAJKY HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

2) TPUHHATTSA BiA CyO’€KTIB 3BEPHEHb JIOKYMCHTIB, HEOOXITHHX IS
HaJaHHS aIMIHICTPAaTHBHUX TIOCIYT, 3AIHCHEHHs iX peecTpaiii Ta TOAaHHS
TOKyMeHTIB (iX KoOmil) BIAMOBIIHUM CYO’€KTaM HaJaHHsS aJIMIHICTPaTUBHHUX
MOCIYT HE II3HIIIE HACTYIMHOrO poOOYoro JHS Imcias iX OTpUMaHHSA 3
JOTPUMAHHSIM BUMOT 3akoHY YKkpaiHu “IIpo 3aXMCT nepcoHaIbHUX AAHUX ;

3) Bumaya abo 3a0e3MeyeHHs] HAJCWIAHHS Yepe3 3aco0u TOIITOBOTO 3B’SI3KY
cy0’eKkTaM 3BEpHEHb PE3YNbTATIB HAJaHHA aJAMIHICTPATUBHHUX MOCAYT (y TOMY
YHUCIIi pIIIEHHS TMPO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU Cy0 €KTa 3BEpHEHH:),
MOBIAOMJIEHHS TPO MOXJIUBICTH OTPUMAHHS  aAMIHICTPATUBHUX  TOCTYT,
oopMieHUX Cy0’ €KTaMH HaIaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opraHizamiiiHe 3a0e3leyYeHHs HaJaHHS  aaMIHICTPATUBHUX  MOCIYT
cy0’ekTamu iX HaJaHHS,

5) 3mifiCHEHHSs KOHTpOJIO 3a JOJCpXKaHHSAM CyO’€KTaMu  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3TIISY CIIPAB Ta MPUNHATTS PIIICHD;

6) HamaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT Y BHIIAJIKAX, Mepea0adYeHIX 3aKOHOM.

13. AnMiHiCcTpaTOp Ma€e Mpaso:

1) 6e301IaTHO OJIEPIKYBATH BiJ Cy0’€KTIB HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
MIIIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizailiii, 1m0 Hajexarb A0 chepu iX yHpaBiIiHHA,
JOKYMEHTH Ta 1H(opMallito, TMOB’sA3aHI 3 HAJaHHAM TaKUX MOCHYT, Yy
BCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOM TIOPSIIKY;
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2) TOTOJUKYBAaTH JOKYMEHTH (pIlIEHHS) B IHIIUX JEpPKaBHUX OpraHax Ta
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSTYBaHHS, OTPUMYBATH 1X BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJAMIHICTPaTUBHOI TOCTYru 0e3 3alydeHHs CyO €KTa 3BEpHEHHS 3 JOTPUMaHHSIM
BUMOT 3akoHY YKpaiau “IIpo 3aXuCT mepcoHaJIbHUX JaHUX

3) indopmyBaTH kepiBHuKa L[eHTpYy Ta cy0’€KTiB HaJlaHHS aJMIHICTPATHBHUX
MOCJIYT TIPO TOPYIICHHS CTPOKY PO3TIIALY 3asB MPO HAJaHHS aaMiHICTPATHBHOT
MOCJIYTH, BUMAaraTy BXKHUTTS 3aXO0iB 10 YCYHEHHS BUSBIICHUX TTOPYIIICHB;

4) TmOCBiIYYBaTH BIACHUM IIJAMACOM Ta I€YaTKOI (IITAMIIOM) KOIIil
(porokorii) JOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HHX, BUTSATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 AaHUX, SIKI
HEOOX1IH1 JIs1 HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHO1 MOCIIYTH;

5) nopymyBaTH KJIOMOTaHHS Tepes KepiBHUKOM LIeHTpy MO0 BXKUTTS
3aX0/1B 3 METOIO 3a0e3neueHHs e(PeKTUBHOT pOOOTH LIEHTPY.

14. 3 wmeTor0 3AIMCHEHHS MaTeplaibHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHi3aiiifHoro
3a0e3nedeHHss AiUIbHOCTI LleHTpy YTBOPIOETBCS CTPYKTYpHUH MiAPO3AUI, Ha
SKUWA TIOKJIAMA€ThCs 3A1MCHEHHS (YHKIIH 3 KEpIBHUIITBA Ta BiAMOBIIAIBHICTH
3a opraHizamito pobotu neHtpy. LleHTp ouoNO€ KEPIBHUK CTPYKTYPHOTO
HiAPO3aUTY, Ha SKUW TOKIAJAEThCS 3AIMCHEHHS (YHKIIM 3 KEpIBHUIITBA Ta
BIJIMOBIIAJIBHICTS 3a oOpradizamiro podotu neHTpy. KepiBHUK MpU3HAYAETHCS
Ha MOCaJy Ta 3BUTBHSIETHCS 3 TIOCAIM TOJIOBOKO PAOHHOT IepKaBHOT aJIMIHICTpaIlii.

15. KepiBauk LlenTpy BiAMOBIAHO 70 3aBAaHb, MOKiIaaeHuX Ha LleHTp:

1) 3nificHIOE  KepiBHUITBO  pobOoToro  lleHTpy, Hece mepcoHATbHY
BIJIMOBIIAJIBHICTH 32 OpraHizailito AisuibHOCTI LleHTpy;

2) opraHi3oBye IiSUTbHICTH LIeHTpy, y TOMy 4HCII MO0 B3aeMOil i3
cy0’e€KTaMU HaJlaHHS aMIHICTPATUBHUX IOCITYT, BXXHBA€E 3aX0JiB J0 IMMIABUIICHHS
edexTuBHOCTI poboTH LleHTpy;

3) KOOpAWHY€ IISJIBHICTH — aJAMIHICTPATOPiB, KOHTPOIIOE SKICTH  Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 00OB’ 3KIB;

4) opranizoBye iHdopmaliiine 3abesmedeHHs podotu IlenTpy, pobory i3
3acobamMu  MacoBoi iH¢opwmarllii, BHU3HA4Ya€ 3MICT Ta dYac IPOBEACHHS
iHGOpMaIITHUX 3aX0/I1B;

5) cnpusie CTBOPEHHIO HaJICKHUX yMOB mpaili y LleHTpi, BHOCHTH TIPOIO3UIIii
ronoBi HoBorpan-BommHCchkoi pailioHHOI JepaBHOiI aaMiHICTpallii —ImoAo
MaTepialbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3nedeHHs Llentpy ;

6) po3risigae ckapru Ha MisUTBHICTD YU O0€3MIsIIbHICT aJIMiHICTPATOPIB;

7) MOXe 3/iiiCHIOBaTH (YHKIIIT aIMiHICTpaTOPa;

8) BUKOHYE IHIINI ITOBHOBa)XCHHS 3TiJHO 3 aKTaMH 3aKOHOJAaBCTBA Ta
MOJIOXKEeHHAM npo LleHTp.

16. IlenTp mix 4yac BUKOHAHHS TOKJIAJEHUX HA HHOTO 3aBJaHb B3aEMOJIE 3
OpraHaMy BHUKOHABYOl1 BJIAJIM PI3HOTO PIBHS, IHIIMMHU JEpPKAaBHUMHU OpraHamu,
opraHaMu MICIIEBOTO CaMOBPSIIYBaHHs, MIANPUEMCTBAMH, YyCTaHOBaMH a0o
OpraHizarismu.

17. Yac npuiioMy cy0’€KTiB 3BepHEHb 10 LIeHTpy CTaHOBUTH WIICTH JHIB Ha
TIWKJIEHb Ta CIM TOJMH Ha JICHb 0€3 MepepBu Ha 0011 1 € 3arajJbHUM (EAMHUM) JJIs
BCIX aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, M0 HajaaioThes B LlenTpi. Pexxum pobotu Llentpy
HaJIaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT:
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IToneninok: 3 9.00 no 16.00

BisTopok: 3 8.00 no 20.00

Cepena:  39.00 no 16.00

Yerep: 3 8.00 no 20.00

[PstHuns: 3 8.45 no 15.45

Cy6ota: 38.00 no 15.00

Henns: BUXIIHUHI

3a po3NOpPsIKEHHAM TOJI0BH paillOHHOT AepKAaBHOI aIMIHICTpallli yac mpuiiomy
cy0’€KTIB 3B€pHEHb MOKE OyTH 30UIBILEHO.

18. dinaHcyBaHHS Ta MaTepiaJbHO-TEXHIUHE 3a0€3M€YeHHS AISUIbHOCTI HEHTPY
3IIACHIOETHCS 32 PAXyHOK JEP>KaBHOI'O Ta MICLIEBUX OIOJIKETIB.
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